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	单位名称
	
	科室
	
	职务
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	姓名
	张三
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	
	

	身份证件

类型
	居民身份证
	身份证件

号码
	
	证件

有效期
	填截止日期无期限的按默认选项
	

	职工编号
	胸牌号
	参加工作

时间
	聘用协议时间:来院第二年
	来院时间
	
	

	最高学历
	
	最高学位
	
	出生地
	代码项指标按照代码层级从省开始向下选择

	第一学历
	
	第一学位
	
	现住址
	输入项指标，从市向下细化到村或社区

	户口性质
	
	户口所在地
	
	国籍/地区
	中国

	籍贯
	输入项指标，从省向下细化到村或社区
	港澳台侨外
	否

	联系电话
	
	微信号绑定手机号
	
	电子邮箱
	
	邮政编码
	271200

	是否有留

学经历
	否
	是否残

疾人
	否
	健康状况
	健康
	婚姻状况
	
	曾用名
	没有曾用名使用默认“无”

	第一联系人
	
	第一联系人电话
	

	教育经历
	入学时间
毕业时间
毕肄业学校或单位
所学专业
学历
获得学位
学历性质
学习形式
学历证书号
学制
学位证书号
授学位单位名称
授学位国家/地区
获学位日期
是否第一学历
是否最终学历
从初中阶段开始由低到高依次填写，取得的学位要在相对应的栏目注明，院校、系及专业应与学历学位证书完全一致。参加电大、函大、夜大、职大或自学考试等学习的，也要填写，具体要求同上。
(初中和高中毕业证书丢失者，需在对应学历后的附件位置上传文件包提供的图片“初、高中毕业证丢失.jpg”，其他学历信息不允许上传此图片，必须上传真实有效证件图片或扫描件)



	注：从初

中开始由

低到高依

次填写。
	

	工作经历
	从首次参加工作开始按时间顺序逐段填写，工作单位发生变动或在同一工作单位内所在科室发生变动的须分段填写。“教育经历”和“工作经历”前后要衔接，不得空断，因病休学、修养、待就业等都要如实填写到相应栏目。

	注：证明

人写单位

负责人即

可
	


	政治面貌
	政治面貌
参加党派日期
参加党派时所在单位
介绍人
党派转正日期


	家庭成员
	与本人关系
成员姓名
成员出生日期
成员工作单位及职务
成员政治面貌
成员港澳台侨外
成员政治历史情况
按顺序填依次写配偶/子女/父母/公婆/岳父岳母等重要社会关系成员全部信息，须严格按上述顺序依次填写。

	注：（按

顺序填依

次写配偶

/子女/父

母/公婆/

岳父岳母

等全部信

息）
	

	职业资格

情况
	职业资格名称
职业资格种类
职业资格类别
职业资格实施单位
职业资格取得日期
职业资格证书编号
职业资格等级


	继续教育

记录
	主办单位
继续教育时间
继续教育形式
继续教育内容
继续教育学时
继续教育学分
继续教育签证人
继续教育备注


	我院聘任

经历
	职称
行政职务等级
职位类别
聘任性质
聘任起始时间
聘任终止时间
聘期（年）
首聘时间
聘任备注
填写自入职我院以来的历史聘任信息（含内聘 ）



	注：入院

以来的聘

任信息按

先后顺序

填写
	


	岗位职责
	进入人力资源系统首页,点击页面左侧自主服务栏下的规章制度按钮,跳转页面后会看到《岗位职责与工作流程汇编》，点击后进入制度政策页面，继续点击上传文件右侧内容下载到桌面，通过电子版搜索到属于自己的职称（如医师、药师、护师等）的岗位职责填写或粘贴到此处



